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EPREUVE PRATIQUE DE SECRETARIAT

Evolution de I’architecture du Palais-Bourbon

1722 - 1728

Construction du Palais-Bourbon et de I'Hotel de Lassay

Louise-Frangoise de Bourbon, veuve du Prince de Condé, acheta, sur les conseils de son « ami », le Marquis

L'Héiel da Lassay
Construtt entre 1322 et 1718 Q3r quatre
e es (Grardiny, La g

1722 - 1728

Jacques Gabese! ef Aubert) ™y

Ematise de 1actue Minlstére do
VEurone er oes Affaires otrangeares

te Patais - Bourbon
Constzut entre 722 ot L1728 por quaire
archtectes {Giardind, Lassursnce,

Jacques Gadriei et Audert)

QED Pom Lemn oer Frm
e om g e S0SRAS

de Lassay, des terrains a proximité du chateau des Tuileries ou résidait le jeune roi Louis XV et sa cour
pendant la Régence.

Le Palais-Bourbon et I'HGtel de Lassay furent construits entre 1722 et 1728 sur les plans de I'architecte
Giardini. Mort alors que les travaux avaient a peine commence, Lassurance lui succéda, mais mourut deux
ans plus tard. La duchesse confia alors la responsabilité de tous les travaux a I'architecte des Condé,

Aubert.
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1728 - 1789
Agrandissement

Le réglement de la succession de la duchesse aboutit a la vente du palais, que Louis XV racheta pour
protéger la perspective de la Place Royale. Le Prince de Condé, petit-fils de la duchesse, demanda au roi
de lui vendre le Palais-Bourbon. Louis XV le lui céda en 1764 pour le prix du terrain et des glaces. Trop petit
pour y loger son importante « maison », le prince le fit agrandir.

Al'exception du prolongementdes deuxailes bordant la Cour d’honneur, les agrandissements ne devaient
pas modifier I'ancien palais. ls consistéerent seulement a édifier divers batiments autour de cours
intérieures entre le palais et 'H6tel de Lassay et a fermer la grande cour.

1789-1798

Création de la premiére salle des séances / Création d'une galerie entre I’hotel de Lassay et le
Palais-Bourbon

Construction dune salle ves sdances
pour i¢ Conseil des Cing-Cents, par
les accheevtes Jacques-Plavie Glsons
| et Etievne-Chésubin Leconte, en 1798
J Mémcycie yu Coaseil 43 Cing Conts

\ £

Emprise 0¢ I9ttuel Micustére e
VEurope et dvs AMIirvs daangérus

y
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Confisqué comme bien d’émigré en 1791, le Palais-Bourbon fut affecté a divers services de 'administration
militaire et I'h6tel de Lassay a I'Ecole polytechnique.

La Constitution de I’An 1ll avait institué le bicamérisme. La Convention nationale fixa au Palais-Bourbon le
siege du Conseil des Cing-Cents. Les architectes Gisors et Leconte y aménagerent une salle des séances en
forme d’hémicycle, inaugurée le 31 avril 1798.

L’hotel de Lassay, ou étaient installés la bibliotheque et le vestiaire, fut relié au Palais-Bourbon par une
galerie de bois.

1798 - 1814
Création du fronton face au Pont de la Concorde

Pour masquer leffet disgracieux que produisait le comble de la salle des séances au-dessus d’'une
construction de plain-pied et pour corriger le biais du batiment par rapport au Pont de la Concorde, édifié
a la fin du XVIlllé siécle, les questeurs du Corps législatif présentérent en 1806 a Napoléon un projet de
fagade congu dans le style de celui de la Madeleine par I'architecte Poyet.
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1814 - 1832

Reconstruction de I'Hémicycle / Construction de la Bibliothéque / Création des grands salons

1814 - 1832 |

Petit Hotef

&n 1819, sont instaliés dans ce bitiennt
I'side de camp du Pringa,

& Boron ge FeuTdars, ¢t 30N $00UST.
Les aopaitetwents du premier étage sont
reamdnaggs jusqu'en 1326,

Les décors 0'¢paque Restaerstion soat
touSONEs @n paca.

Empnise de Iactues Miniscére de
(Furase ot sos Afaires Hlrangdres

Avec la Restauration, le Prince de Condé put récupérer I'Hotel de Lassay, mais fut contraint de louer a la
Chambre des députés le Palais-Bourbon, dont l|’architecture, intérieure et extérieure, avait été
bouleversée.

Aprés sa mort, son fils, Louis-Joseph-Henri, Duc de Bourbon, consentit de vendre a I'Etat la partie occupée
par la Chambre des députés au prix de 5 250 000 € par contrat passé le 22 juillet 1827.

Depuis de nombreuses années, la salle des séances donnait des signes alarmants de dégradation. En 1827,
I’architecte Jules de Joly présenta un plan de reconstruction qui comprenait, en outre, 'aménagement de
trois salons pris sur la Cour d’honneur : un vestibule pour une entrée solennelle dans le temple des loisirs,
entouré, 3 gauche, d’une salle occupée par le tréne du roi le jour d’ouverture de la session, a droite, d'une
salle de distribution des documents nécessaires au travail législatif. Il avait aussi prévu l'installation d’une
grande bibliothéque dont la décoration fut confiée a Delacroix qui la réalisa a partir de 1838.

Les députés prirent possession du nouvel hémicyle le 21 novembre 1832 et I'occupent encore aujourd’hui.
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De 1832 a nos jours

1
De 1832 a nos jours
gFonerSruon au Bl Aveat Construction Ge (a gaterie des Topissenes |
Saceudd du public en 1886 Gurant te Second Empice ¢n 1860 par
pat arahitecte Jules oe Jely P3rchitecee Edmond de Joty
|
1
Blcentendue, T'auvre de
Walte: de 419:i3. ¢n 1989
Eeise e Tagiue! Ministéne Jo
IFezone 0 Ceés Affafies etrangé19x ~ %
e
o
|
|
Consteuction de iHote! de la Questure
Len 1937

L’architecture extérieure du Palais-Bourbon a subi diverses modifications, présentées ici par ordre
chronologique :

- Surélévation de I'Hotel de Lassay en 1848

- Rénovation compléte de 'Hétel de la Questure dans les années 1930

- Surélévation du 3°™ étage en 1975
Installation dans la Cour d’honneur d’un monument symbolisant 'universalité du message de la
Révolution francaise en 1989

- Réorganisation de la cour en 2017

L’Assemblée Nationale, installée depuis maintenant plus de trois siécles dans un palais congu pour une
toute autre destination, doit, chague jour, répondre aux nouveaux besoins du législateur dont les activités
nombreuses et complexes ne s’exercent pas seulement dans la salle des séances. C'est pourquoi d’autres
immeubles ont été acquis alentour pour foumir aux députés des bureaux-chambres, des bureaux, des
salles de réunion ainsique des lieux de restauration.



Objet: Annulation de I'audition de Monsieur le Ministre de |'Intérieur prévue le 15 février
2021
Monsieur le Conseiller,

Je vous écris en qualité de secrétaire de la commission d’enquéte sur le maintien de |'ordre, de I’Assembiée
Nationale.

L'audition de Monsieur le Ministre de |'Intérieur, prévue initialement le 15 février 2021 a 15 heures, est annulée.

En effet, la rapporteure Madame Marie LEFEBVRE étant souffrante, I’audition est reportée a une date ultérieure que
nous vous communiquerons des que possible.

Je vous présente nos sinceres excuses pour ce changement de derniére minute.

le vous prie de croire, Monsieur le Conseiller, a I'assurance de mes sincéres salutations.

Camille DURAND

Secrétaire de la Commission d’enquéte sur le Maintien de I'Ordre
Assemblée Nationale

126 Rue de I’'Université

75 355 Paris 07 SP

1 6‘
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M. Jean MARTIN

Chef du Groupement IV/6 de gendarmerie mobile de Strasbourg

Objet : Convocation pour audition dansle cadre de la Commission d’enquéte parlementaire sur le maintien
de I'ordre.

Monsieur,

Je vous prie de bien vouloir vous présenter al’audition conjointe avec M. Paul BRUN, commandantde 3
CRS 33, dans le cadrede la commission d’enquéte parlementaire sur le maintien de I'ordre :

le 20 féurier 2021 de 14h a[15h30]

Jevous rappelle, conformément a I'article 6 de I'Ordonnance n°58-1100 du 17 Novembre 1958 relative au
fonctionnement des assemblées parlementaires, que toute personne qui ne comparait pas, refuse de
déposer ou de préter sement devant une commission d’enquéte est passible de deux ans
d’emprisonnement etde 7 500 euros d’amende.

Les rapporteurs des commissions d’enquéte exercent feur mission sur piéces et sur place. Tous les
renseignements de nature a faciliter cette mission doivent leur étre fournis. lls sont habilités a se faire
communiquer tous documents de service, al’exception de ceux revétant un caractére secretet concernant
la défense nationale, les affaires étrangeéres, la sécurité intérieure ou extérieure de I'Etat, et sous réserve
du respect du principe de Ia séparation de I'autorité judiciaire et des autres pouvoirs.

Toute personne dont une commission d’enquéte a jugé I‘audition utile est tenue de déférer a la
convocation qui lui est délivrée, si besoin est, par un huissier ou un agent de la force publique, 3 |a requéte
du président de la commission. A I’exception des mineurs, elle est entendue sous serment. Eile est, en
outre, tenue de déposer, sous réserve des dispositions des artidles 226-13 et 226-14 du code pénal. Les
dispositions du troisieme alinéa de I'article 54 de la loi du 29 juillet 1881 sur (a liberté de la presse {ui sont
applicables.

Les auditions auxquelles procédent les commissions d’enquéte sont publiques. Les commissions
organisent cette publicité par les moyens de leur choix. Toutefois, elles peuvent décider I'application du
secret.
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Les personnes entendues par une commission d’enquéte sont admises & prendre connaissance du compte
rendu de leur audition. Cette communication a lieu sur place lorsque F'audition a été effectuée sous le
régime du secret. Aucune correction ne peut étre apportée au compte rendu. Toutefois, I'intéressé peut
faire part de ses observations par écrit. Ces observations sont soumises a la commission, qui peut décider
d’en faire état dans son rapport.

Dans l'attente de vous recevair, je vous prie, Monsieur, a l'assurance de mes salutations les plus
distinguées.

M. Pierre DUPONT

Président de la Commission d’enquéte sur le maintien de I'ordre
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Le xxxx 2021

M. Le Garde des Sceaux

Ministere de la Justice

Objet : Communication d’un rapport de I'inspection générale de la justice sur le traitement des personnes
placées en garde a vue a I'occasion des opérations de maintien de l'ordre.

Monsieur,

Dans le cadre de la Commission parlementaire sur le maintien de l'ordre, les personnes travaillant sur ses
guestions necessitent de la part de vos services, la communication d’un rapport de I'Inspection générale
de la justice sur le traitement des personnes placées en garde a vue lors des opérations de maintien de
I'ordre.

Aussi, vous voudriez bien me faire parvenir au plus vite un document complet et je vous en remercie par
avance.

Dans cette attente, je vous prie, Monsieur, a I'assurance de mes salutations les plus distinguées.

Mme Marie LEFEBVRE

Rapporteure de la Commission d’enquéte sur le maintien de I'ordre
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Modeéle CAN-DR v3 ©EexatecH
Nom de naissance :

Prénom :

r
J. y, S| | N f— — — — — —_—
E‘ﬂ? Numéro

1+ de placement :

Né(e) le :

(Le numerop e st celui qui figure sur la convocation cu la feutlle d'émargement)

Concours : ggsigkq(f\/(; d—‘- dk(&dwﬂ‘ﬁkdi 9,%&(4)!’1.,
Epreuve : ...\ onbipn. CLCXJMFLL%{:(QIL\:L(. ....................... Session : ZOZ:I-

CONSIGNES * Remplir soigneusement, sur CHAQUE feuilie officielle, 1a zone d'identification en MAJUSCULES

Ne pas signer la composition et ne pas y apporter de signe distinctif pouvant indiquer sa provenance.
* Numéroter chaque PAGE (cadre en bas & droite de la page) et placer les feuiltes dans le bon sens et dans l'ordre
* Rédiger avec un stylo & encre foncée (bleue ou noire) et ne pas utiliser de stylo plume a encre claire.
* N'effecluer aucun collage ou découpage de sujets ou de feuille officielle. Ne joindre aucun brouillon.

CONCOURS D’ASSISTANT DE DIRECTION
ET DE GESTION
2021

EPREUVES D’ADMISSIBILITE

EPREUVE DE GESTION ADMINISTRATIVE

Ce document composé de deux pages doubles numérotées de 1 a 8 constitue la copie, sur

laquelle vous devrez composer, a remettre en fin d’épreuve
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Modéle CAN-DR v3 © EXATECH p—— i G — T — — — ol ot ot e i
Nom de naissance :

Prénom :
[
1+ de placement : il -
(Le numéro est celur qui figure sur la convacation ot /a feullle d' émargement) .] 17.5/20 ]

Concours : ASMSEQJ\%L@(Q_C%LQWL.Q}&Q%LTLM ........................................

Epreuve : C‘)Q/)tiu\ﬂ.,deu;uﬂ'f(lb\’ﬁ ................... Session : ....... 202/1 .......................

CONSIGNES - Rempiir soigneusement, sur CHAQUE feuille officielle. la zone d'identification en MAJUSCULES.
= Ne pas signer 1a composition el ne pas y apporter de signe distinctif pouvant indiquer sa provenance.
+ Numéroter chaque PAGE (cadre en bas a droite de la page) et placer les feuilles dans le bon sens et dans l'ordre.
= Rédiger avec un stylo a encre foncée (bleue ou noire) et ne pas utlliser de stylo plume a encre claire.
- N'effectuer aucun collage ou découpage de sujets ou de feuilie officielle. Ne joindre aucun brouilion.

Annexe 3 : Suivi budgétaire des dépenses

Projet : aménagement de l'espace réception
SUIVI DES DEPENSES - CALCUL DES ECARTS
Montant des Montant des | .
. - dépenses dépenses | Ecarts en | Ecarts en
Postes de dépenses Nature des dépenses TS L e N KR € %
TTC en € en €
Ouverture mur pour fenétre 125226 A 2,5’1, 2¢] 0 O
Volet roulant 71928] M9 2§ o O
Aménagement du local | Peinture plafond 167256| A 631 |Sd C o
(fravaux) Peinture mur 2026,56| 1 o6 S 0 O
Revétement sol 261864 7 6\% l(,U O )
Electricité 348,001 H3,o |€‘O -13} he| - Sioo
Banque d'accueil 1770,00{ A Tto, 00 o O
Canapé d'accueil 3 places 1428000 NLLE,co 0 o
Canapé d'accueil 2 places 546,000 QLo , G0 =& o0 - A ! &9
Si¢ége de bureau administratif 360,001 2372 yool  +12,00 + 3 1‘5 2
Achat du mobilier : 3
Table basse 448,80 Ll cq - % \ Yo| - A '56
Présentoir de documents 478,80 WHe,cc| - () So| - VIR Wil
Cloison modulaire 3750,00 ’1_)1 €S 04+ {S,cc| + ©, Lc
Forfait livraison + montage + ‘
installation 200 s, Cc o O
Achat de matériels s : N .
ails Bquinemanss) Standard téléphonique 379,021  2§9 )G A g'(;._ + 2,1
SOUS-TOTAL I 1791792 AY916 52| - Abg - 0,0%
Frais administratifs ou de structure (2 % max) 358,36 %38‘7)93 -9 |03 (0]
Divers et imprévus (5 % max) 895,90 835 '55'_1, -0,c% %5,
SOUS-TOTAL 2 125425 Al5y\@ -o,\d O
TOTAL GENERAL 1917217 AJ\}o 6] -AUY - o,cR

Date de derniére mise a jour : }/\JLILL{,L 20 ™ L Qo?, \

Observations : /L"UB i&\,tﬁ C\L P(L"x Lg\(l.:)od_//) Qu (‘(\_LN(\C(‘E:A) ?OUV (.L \1\0\3 L\LL\Q).
sk R makeriel e gonk Compenses . (v budgek duy Prej@,ta e &
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Modéle CAN v3 © EXATECH

Nom de naissance :

Prénom :

Numéro

de placement ;

(Le numéro est celui Qui figure sur la convocation ou la feullle d'émargement)

Jusim |
Concours : M\karﬁﬂv\wth«tl/éé@hk»q ....................................................................................
Epreuve : .. CanBnn.. Som

CONSIGNES

...... *Jf .gugm M:k

Session: ...

0~ | F——

Remplir soigneusement, sur CHAQUE feuille officielle, la zone d'identification en MAJUSCULES.

Ne pas signer la composition et ne pas y apporter de signe distinctif pouvant indiquer sa provenance.
* Numéroter chaque PAGE (cadre en bas 3 droite de la page) et placer les feuilles dans le bon sens et dans l'ordre

Rédiger avec un Stylo a encre foncée (bleue ou noire) et ne pas utiliser de stylo plume a encre claire.
+ Neffectuer aucun collage ou découpage de sujets ou de feuille officielle. Ne joindre aucun brouilion.
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Modéle CAN v3 @ EXATECH e A— — p— So— o, S— — S — p—— o —— o—, W— i — i — S——

Nom de naissance :

P — — —  —  —  —  —  — — — . — — — — — — — — — A —
Prénom :
Numeéro |
de placement : Né(g) le : (8 IE TERIE &
(Le numéro est celul Qui figure sur Ia convocation ou la feullle d'émargement)

Concours : ........ Bm\)(w«)/‘ 2 O DR MO 5 0 W o TS
Epreuve waqw M\"u-ﬁ JEWMV&_— ............................. Session : ..... (ZP Zfl ...........................

CONSIGNES J Rempnr soigneusement, sur CHAQUE feuille officielle, la zone d'identification en MAJUSCULES.
Ne pas signer Ia composition et ne pas y apporter de signe distinctif pouvant indiquer sa provenance.
+ Numéroter chaque PAGE (cadre en bas a droite de la page) et placer les feuilles dans le bon sens ef dans I’ordre.
* Rédiger avac un stylo 4 encre foncée (bleue ou noire) et ne pas utiliser de stylo plume & encre claire.
+ N'sffectuer aucun collage ou découpage de sujets ou de feuille officielle. Ne joindre aucun brouillon.
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Concours de recrutement d'assistant de direction et de gestion

Bureautique
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Dossler 1

Amélioration de la base de
données « Salariés »




Dans un premier temps, j’ai mis en forme le tableau et j'ai rajouté la possibilité de filtrer par
en-téte. |l sera donc plus facile de trier les données (alphabétique par exemple) et/ou de n’en
afficher que certaines.

Ensuite, j'ai rajouté un champ « Pole » afin de distinguer les employés des deux pdles. Ce
champ est une liste de valeur qui tire ses données d’une troisieme feuille nommée « liste ».

NMACUN
FGARDIER
TRCOIGLETTE

LEVY
_PONTEMAN
O:LaCQut
CHEVIN
DRAVIER
RICHET
GRAND
LASOT

FNime
Savhe
Mecheline
David
Cidier
Sevhia
fean-paul
uhnisiire
Piscale
Doslre

Abnir

28 avenue Madelelne

126 doulevard Malachores
1€ rue Thiers

14 rue de iaPuix

&S nus du Need

25015 rue suChemin et
S2rcue des seuias

e deiacare

74 gvenus Charhe Je Gaulle
3Crud J¢ i Etode

12 rue Nelee Same geloselte

T

34145 Alsortvllte
VeI 7 Catss

94320 Thiats

75008 paris

34802 Villejulf

Ja0lL Pans

93609 Aulnay-30us-Eals
$4700 Matsons Alfort
34400 \iitry sur Seaqie
24110 2mcucy

N Pars

ictophon: Blovsta 1 B

€025 74 €6 31 Sandce commeciat

06 7335 12 23 Asistantiel e Divecton et di tiestion
06 2337 79 51 Comité de (etare

6N 11 Chérge 1&325Ux SCCTaLx Presie
64785 1236 Comita g8 kactore

06 71 05 59 77 Disestnice dditotale

06 7441 12 25 Service commertial

%8778 38 47 Cormoction.

06 8539 2A.85 Corrscuina #ditonale

699 1128 Comité de tatmurs

06 74 77 78 |1 agastanta sppntie

--

Littérature Ronaratiste |«

Diredting

Jeunesse

Litteréture gur.eiabiste
Literature genéraliste
Cucchiun

Umérature génarsiiste
Litteratore gencraliste
Ltdratucegenershists
Litteratere RENADED
Owacuon

Jainommé la liste des poéles : « Liste_poles » afin de la trouver plus facilement par la suite.

Liste_poles a Directa

A 8 C o E E G H

Boles

Directicn
Jeunesse
Littérature genéraliste

® NS G g v b

-t
a w

BB TR =T S ] =), o e by
N - DD S T A W -

(¥
w

Cette feuille servira également pour toute autre liste de valeurs que I’on voudrait créer par la
suite afin de structurer notre base de données. Une piste d’amélioration serait de structurer
les libellés des postes. J'ai décidé de la masquer pour ne pas polluer la mise en forme.

Louleur d'onglst '

Selecttanner toutes (es feuliles

—

Ci-dessous le formulaire de création d’un nouveau salarié, dans la feuille « Formulaire ». Du
fait de son interface ergonomique, il permettra a Manon d’étre plus efficace dans sa saisie.
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Il faut donc qu’elle renseigne les cases blanches et peut ensuite valider sa saisie. Le bouton
« Importer » utilise une macro qui vient recopier toutes les données saisies ici directement
dans la base de données. La donnée « Pole » utilise aussila « liste_poles ».

Pour la phase de test, j’ai importé les nouveaux salariés Hélene MAISON et Pascal ROBIER.

Nouveau salarié

Nom IMAISON I Prenom IHeI ene 1
Adresse [12 rue Tranchet I

Code postal | Aoce 1 vite [nars Bl

Teléphore |06 53784512 l Poste IRespcnsable d'egition litterature general:steJ

Importer /|

Wi ‘Gpie Mroe s forma St de

R L 4 0 ¥ ¢ "
1 Nouveau salarié
; Nom lROOIEF | #récom IMI J
; Adresse IBS ooulevard Yaint-rlerre I
-i. cete postat [4nam | e [y sur S |
12 Teleghone [063.4 7825 34 _I Pagie [Responsd_lc dedriion EutBiie ]
2| péle lmunesse J .
1] In-gorte-
&
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La Macro fonctionne et les salariés sont bien importés.

L
o X L
b =
.
¢
< AAOUN Fatima 28 avenue Maceisine 9140 Alrorvitie
S LIGARIMER Sache 126 duiayzed Malesiwibes 7SG17 Paris
6 (TROISLETTE rAchaline WEAI0 Thiahs
Uhwoni! S008 Bants
Dhdige $4800 e jui®
$3343 5014 Paris
Jeenval S2 rue Ges sauies 93600 Aulnacy-50us-Bois
[l ORaViER (hristoe 25 e dula Gae RA72Q *Aainins Alfor
[i2 RIKHET Pascaie 73 3verun Charle ce Gaclie 360 Vivry sur Seine
13 GEAND Qesive 20rue de i trone 92128 Argucil
4 LAGET Manor. 121w (sotiw Oame de Lavwite 75008 Osna3
18 WUEDN Hlprim
e ROEIER Piszal

Mor - lomne SWelirr s luiw

andponnaies dewhasy~

UE 23353211 Cnarga (6503, | v 03 Ix pests
064785 1238 Comite oelectire

9671 2599 77 Dlrcainiee egravizie

00 74411225 Service ccummerzial

uw¥7 78 7457 Cormaiton

06 G 529885 Comecticn £dnodale

V98551 1324 erutecR iceTare

0S 7877 7813 asystante apprentis

Quérature ghnecansiv

LS9 200e penecalinie
Littéeture génenuste
Laterature ganératiste
Direcion

Ci-dessous le code de la macro :

Sub employe_saisie()

' employe_saisie Macro
" Pour la saisie d'un nouvel employé.

' Touche de raccourci du clavier: Ctrl+Shift+E
Range("E6").Select
Selection.Copy
Sheets("Base de données").Select
Range("A15").Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xIPasteValues, Operation:=xINone, SkipBlanks _

:=False, Transpose:=False
Sheets("Formulaire").Select
Application.CutCopyMode = False
Selection.Copy
Sheets("Base de données").Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xIPasteValues, Operation:=xINone, SkipBlanks _

:=False, Transpose:=False
Sheets{"Formulaire").Select
Range("G6").Select
Application.CutCopyMode = False
Selection.Copy
Sheets("Base de données").Select
Range("B15").Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xIPasteValues, Operation:=xINone, SkipBlanks _

:=False, Transpose:=False
Sheets("Formulaire”).Select
Range("E8:G8").Select
Application.CutCopyMode = Faise
Selection.Copy
Sheets("Base de données").Select
Range("C15").Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xIPasteValues, Operation:=xINone, SkipBlanks _

:=False, Transpose:=False
Sheets("Formulaire”).Select
Range("E10").Select
Application.CutCopyMode = False
Selection.Copy
Sheets("Base de données”).Select
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Range("D15").Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xIPasteValues, Operation:=xINone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False

Sheets("Farmulaire").Select

Range("G10").Select

Application.CutCopyMode = False

Selection.Copy

Sheets("Base de données").Select

Range('E15").Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xIPasteValues, Operation:=xINone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False

Sheets("Formulaire").Select

Range("E12").Select

Application.CutCopyMode = False

Selection.Copy

Sheets("Base de données").Select

Range("F15").Select

Sheets("Base de données").Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xIPasteValues, Operation:=xINone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False

Sheets("Formulaire").Select

Range("G12").Select

Application.CutCopyMode = False

Selection.Copy

Sheets("Base de données").Select

Range("G15").Select

Selection PasteSpecial Paste:=xIPasteValues, Operation:=xINone, SkipBfanks _
:=False, Transpose.=False

Sheets{"Formulaire").Select

Range("E14").Select

Application.CutCopyMode = False

Selection.Copy

Sheets("Base de données").Select

Range("H15").Select

Selection.PasteSpecial Paste:=xIPasteValues, Operation:=xINone, SkipBlanks _
:=False, Transpose:=False

Sheets("Formulaire").Select

End Sub
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Dossier 2

Amélioration du processus de
gestion des soumissions de
manuscrits
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Dans le formulaire de soumission j'ai pris soin de ne laisser le droit de modification que pour le
« Remplissage de formulaire », manipulation ci-dessous :

Restreindre la modificat... ™ %

1. Restrictions de mise en farme

Limiter la mise en forme 8 unie selection de
styles

Parametres,..
2. Restrictions de modifications

v Autoriser uniquement ce type de modification
dans le document :

Remplissage de formulaires =

3. Activation de la protection

Etes-vous prét 3 appliquer ces parametres 7 NMous
pourraz les désactiver ultérieurement)

Qui, activer la protactien

Le candidat peut alors renseigner les champs un par un, en commencant par la civilité (liste

d’élements prédéfinis).

Soumission d’un manuscrit

Auteur :

iChoisissez un élément.|SEEIEERS
p,énomeonsieur

Madame
Nom de'plirfié " T7G1e7

Mom -

rent texte

Ici, Maria Dupont (personnage fictif) a la possibilité de rajouter des réseaux sociaux.
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Auteur :

Civilité : Madame

Nom : Dup2nt

Prénom : Maria

Nom de plume : 'ADG

Adresse : 233 boutevard Saint-Germain
Téléphone : 06 1210 12 13

Mail : Dupont.maria@adg.fr

Elle peut choisir dans une liste définie si c’est un ouvrage destiné aux adultes ou aux enfants.

Titre : Le concours

Nombre de mots : 6000

Adulte ou Jeunesse ZIJEUHESSC

sissez

Genre:: Chosissez wilChoisissez un elément.

HCH sigtaa ~;$Aduite : Clinuges ou ant 127 10 GOUL Sntrer S cagte
Nature : C.ho s.5587 g i ps ¢ LITQUeZ U appuy 2z 1K1 Pour entrer ou taxte
L R
i T BouT 2trer dU texte

Jeunesce

Commentaires . © ¢

A partir de I3, elle pourra choisir le genre ainsi que la nature.

Manuscrit :

Titre : Le concours

m

Nombre de mats : 6000

Adulte ou Jeunesse : Jeunesse

Genre »Chasizser un élément |

g

|z Sl "
Nature | - icissez un élémem.mb'e de tomes ;  iquez G

Comme
Roman ,
5| EIEITTY |
Conte
Merci BD |'1 {format Word} uniquement par maila [|'adresse:
manusgAUtre laccompeagnée de votre dossier de soumission et voire manuscris
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Manuscrit :

Titre : Le concours

Nombre de mots : 6000
Adulte ou Jeunesse : Jeunesse
Genre : Conte

Nature *:mskne mbre de tomes : 5

co"""'*"}:hoisissez un élément.
(Unigue
iSérie _
Merci dé  join.  soumissicn {format Word) uniquement par maila ladresse:

Vous trouverez joints a cette présentation une impression du formulaire et un exemple.

18.5/20

49



-

Editions Bergemont

N

Soumission d’un manuscrit

Auteur :
Civilité : Choislssez un élément
Nom : Cliquez ou appuyez ici pour entrar du texte.
Prénom : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Nom de plume : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Adresse : Cliguez ou appuyez il pour entrer du texte
trer du texte
Mail : Cliquez ou appuvyez iCi pour entrer du texte

Réseaux sociaux : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texts

Manuscrit :

Titre : Cliquez ou appuyez ici pour eéntrer du texte.

Nombre de mots : Cliquez ou appuyez ici pour enfrer du texte,

Adulte ou Jeunesse : “linisissez un element

Genre : Choisissez un élement.

Nature : Choisissez un element. Nombre de tomes : Cliguez ou appuyes ici pour entrer du texte.

Commentaires : Cliguez ou appuyez ic pour entrer du texte

Merci de joindre soumission (format Word) wuniquement par maila l'adresse:
manuscrits@editionsbergemont. fr, accompagnée de votre dossier de soumission et votre manuscrit
(Word ou PDF).

Les Editions Bergemont s’inscrivant dans une démarche de responsabilité sociétale de I'entreprise,
les envois adressés par courrier ne seront pas pris en compte ni retournés.
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Soumission d’un manuscrit

Auteur :

Civilité : Madame

Nom : Dupont

Prénom : Maria

Nom de plume : 'ADG

Adresse : 233 boulevard Saint-Germain
Téléphone : 06 12 10 1213

Mail : Dupont.maria@adg.fr

Réseaux sociaux : Facebook : Maria Dupont

Réseaux sociaux : Twitter : mariaa

Manuscrit :

Titre : Le concours

Nombse de mots : 6000

Aduite ou Jeunesse : Jeunesse

Genre : Conte

Nature : Série Nombre de tomes : S

Commentaires : C’est mon premier livre

Merci de joindre soumission (format Word) uniquement par maila I'adresse:
manuscrits@editionsbergemont.fr, accompagnée de votre dossier de soumission et votre manuscrit
(Word ou PDF).

185 /20

Les Editions Bergemont s’inscrivant dans une démarche de responsabilité sociétale de I’entreprise,
les envois adressés par courrier ne seront pas pris en compte ni retournés.
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