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EPREUVE PRATIQUE DE SECRETARIAT 

Evolution de l'architecture du Palais-Bourbon 

1722-1728 

Construction du Palais-Bourbon et de l'Hôtel de Lassay 

L'tt&c.•I dil U�Hf 
COf'l$tnJ.ft tl'l:t:re 1121 et 1n3 I»'" quar.n 

,i,t(:Mod;U ( �-'11"�, US$\a"�n(ê, 
J,ac:qut:!. G•br,el f!C Auf'>ert) 

�mptfR fJè f'«.� Mlril,t6n; iU 
FE.tHOM' et Ofi'S Mf•trcs ètrao,g�,..iil 

1722 1728 

l.� Pt1"1U • eo11·t'bôn 
COttsttv•t t-f'\C'� J.722 c:t i.128 p3r Q:.iaatrr 
erch,t«tcs, (GiMd!fll, t.usvr&me,. 
J�<quH Ga-iwlel d: A'Ub41rU 

�-·-.... ··­
...... _ ...... _ûlf� 

Louise-Françoise de Bourbon, veuve du Prince de Condé, acheta, sur les conseils de son« ami », le Marquis 

de Lassay, des terrains à proximité du château des Tuileries où résidait le jeune roi Louis XV et sa cour 

pendant la Régence. 

Le Palais-Bourbon et l'Hôtel de Lassay furent construits entre 1722 et 1728 sur les plans de l'architecte 

Gia rdin i. Mort alors que les travaux avaient à peine commencé, Lassurance lui succéda, mais mourut deux 

ans plus tard. La duchesse confia alors la responsabilité de tous les travaux à l'architecte des Condé, 

Aubert. 

1 
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1728-1789 

Agrandissement 

Le règlement de la succession de la duchesse aboutit à la vente du palais, que Louis XV racheta pour 

protéger la perspective de la Place Royale. Le Prince de Condé, petit-fils de la duchesse, demanda au roi 

de lui vendre le Palais-Bourbon. Louis XV le lui céda en 1764 pour le prix du terrain et des glaces. Trop petit 

pour y loger son importante« maison>>, le prince le fit agrandir. 

A l'exception du prolongement des deux ailes bordant la Cour d'honneur, les agrandissements ne d,evaient 

pas modifier l'ancien palais. Ils consistèrent seulement à édifier divers bâtiments autour de cours 

intérieures entre le palais et !'Hôtel de Lassay et à fermer la grande cour. 

1789- 1798 

Création de la première salle des séances/ Création d'une galerie entre l'hôtel de Lassay et le 

Palais-Bourbon 

�· tl'fipr1x d'I l'«WeJ MJl)jJ.t.f<'t dt l'fw-ope et (lff All•Jrtt hrr,m.,i<NJ• 
--��· 

\>, �-;:·' y.'"\ - - W"" .... -� ... •'.\t 
., ' \I ..,_ - . .,,,� ·"�r 

\': -.fr.� '-).
:�·--, . i· .�� �--�- . 

��

-l

_ '�
"' 

·; 

'•"' "'"": 
"'-..' 
"'

,;�"'-

,:S 

....... �·'t 

1789 - 1798 

2 

--------·�-----····•1

C,orn;CmctfOJ\ d'<1� AUit i,u s-t11M.et 
PQl.lf" Jt �li del ���nts, ,., "°" at<�f J•ciQVf:J-�� � 
et Étionttt��,ubin Uft.06te, an 17916 
><•"""Y� ,� Ço;,1.U � C"'<l·�•tt 
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Confisqué comme bien d'émigré en 1791, le Palais-Bourbon fut affecté à divers services de l'administration 

militaire et l'hôtel de Lassay à l'Ecole polytechnique. 

La Constitution de l'An Ill avait institué le bicamérisme. La Convention nationale fixa au Palais-Bourbon le 

siège du Conseil des Cinq-Cents. Les architectes Gisors et Leconte y aménagèrent une salle des séances en 

forme d'hémicycle, inaugurée le 31 avril 1798. 

L'hôtel de Lassay, où étaient installés la bibliothèque et le vestiaire, fut relié au Palais-Bourbon par une 

galerie de bois. 

1798-1814 

Création du fronton face au Pont de la Concordle 

Pour masquer l'effet disgracieux que produisait le comble de la salle des séances au-dessus d'une 

construction de plain-pied et pour corriger le biais du bâtiment par rapport au Pont de la Concorde, édifié 

à la fin du XVlllè siècle, les questeurs du Corps législatif présentèrent en 1806 à Napoléon un projet de 

façade conçu dans le style de celui de la Madeleine par l'architecte Poyet. 

3 
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1814-1832 

Reconstruction de !'Hémicycle/ Construction de la Bibliothèque/ Création des grands salons 

Pell< 116tel 

t" 1'1li, �•t "'$1>llù da•t <t Ntl­
l'•ldc de a� du Pt'�e:. 

ft- Sor� Git fl'�f, tt J;On toou1,,ic. 
LM -illPl>brt•°"'w.x ®- pr•�Mtef' éu19,: � 

,.,-.;o .1u-·•n 1126. 
l.Ki Okors O'ttpoqw« Restaur,0011 � �"°"'• '" t)ff.Ce, 

EmJnrW: de ratt.ud Hifl�"f dt' 
rE,,,_ «"°'Aff-,;-,�, 

- ·"\
' 

#�\_ 

.� -

" ' _ .. 

. >,, '--':�-\\' - '\. "':!-·�
'•-< � ...... �.,�<,,;.., '',,; .. '� A 

�-
.._, 

. ' . 

1814 - 1832 

Avec la Restauration, le Prince de Condé put récupérer l'Hôtel de Lassay, mais fut contraint de louer à la 

Chambre des députés le Palais-Bourbon, dont l'architecture, intérieure et extérieure, avait été 

bouleversée. 

Après s.a mort, son fils, Louis-Joseph-Henri, Duc de Bourbon, consentit de vendre à l'Etat la partie occupée 

par la Chambre des députés au prix de 5 250 000 € par contrat passé le 22 juillet 1827. 

Depuis de nombreuses années, la salle des séances donnait des signes alarmants de dégradation. En 1827, 

l'architecte Jules de Joly présenta un plan de reconstruction qui comprenait, en outre, l'aménagement de 

trois salons pris sur la Cour d'honneur: un vestibule pour une entrée solennelle dans le temple des loisirs, 

entouré, à gauche, d'une salle occupée par le trône du roi le jour d'ouverture de la session, à droite, d'une 

salle de distribution des documents nécessaires au travail législatif. Il avait aussi prévu l'installation d'une 

grande bibliothèque dont la décoration fut confiée à Delacroix qui la réalisa à partir de 1838. 

Les députés prirent possession du nouvel hémicyle le 21 novembre 1832 et l'occupent encore aujourd'hui. 
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De 1832 à nos jours 

r-.--·-__________ .. _ .......... _ .... _ ...... _ .. -.. _···· ·_·-···_·····•_--_-_-_-.. _·•_· ·· _·····_-.. _________ .... _ ....... _ ...... _----_-_ ... ------,

De 1832 à nos jours 
Constn,ttt,,1on r,.., bàti�t1t i 

d:'KC� c:,u PüC>Uc tn 111{, : 
o.,t rar� Jule; ce lo'v 

/;r:1r�,�..: <!t· f'<,Ut,t{:] t,1;..,l�('i:<C' ,if; 
l'h.:oJ}f' c-t C�$ Aff�ltc-s. ltr4-n1Jfi-,M-

'" 

C�Strt,l<:Ub."1 o.i r.a g.afWt- dti. T.,pl�Mff 
dv� te S«:.on.d E'mp,1,·ç e11 l 660 par 
11.!'(t\l•e,c�,e Edmond d� Joty 

.. / 
'-/ 

&l�enil'rt, rocLiovr(' o� 
Wit11t:t dt. Mar .. , NI 198� 

CQrtsln.ictlc,n 6t l'tt6te.; Clt f41 Qvtthmt: 
.c:I\ ,,)7 

L'architecture extérieure du Palais-Bourbon a subi diverses modifications, présentées ici par ordre 

chronologique 

Surélévation de !'Hôtel de Lassay en 1848 

Rénovation complète de !'Hôtel de la Questure dans les années 1930 

Surélévation du 3ème étage en 1975 

Installation dans la Cour d'honneur d'un monument symbolisant l'universalité du message de la 

Révolution française en 1989 

Réorganisation de la cour en 2017 

L'Assemblée Nationale, installée depuis maintenant plus de trois siècles dans un palais conçu pour une 

toute autre destination, doit, chaque jour, répondre aux nouveaux besoins du législateur dont les activités 

nombreuses et complexes ne s'exercent pas seulement dans la salle des séances .. C'est pourquoi d'autres 

immeubles ont été acquis alentour pour fournir aux députés des bureaux-chambres, des bureaux, des 

salles de réunion ainsi que des lieux de restauration. 
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Objet: Annulation de l'audition de Monsieur le Ministre de l'Intérieur prévue le 15 février 

2021 

Monsieur le Conseiller, 

Je vous écris en qualité de secrétaire de la commission d'enquête sur le maintien de l'ordre, de l'Assemblée 

Nationale. 

L'audition de Monsieur le Ministre de l'Intérieur, prévue initialement le 15 février 2021 à 15 heures, est annulée. 

En effet, la rapporteure Madame Marie LEFEBVRE étant souffrante, l'audition est reportée à une date ultérieure que 

nous vous communiquerons dès que possible. 

Je vous présente nos sincères excuses pour ce changement de dernière minute. 

Je vous prie de croire, Monsieur le Conseiller, à l'assurance de mes sincères salutations. 

Camille DURAND 

Secrétaire de la Commission d'enquête sur le Maintien de l'Ordrè 

Assemblée Nationale 

126 Rue de l'Université 

75 355 Paris 07 SP 

1 
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I'-,,, Jean MA'RTI�_ 

Chef du Groupement IV /6 de gendarmerie mobile de Strasbourg 

Objet: Convocation pour audition dans le cadre de la Commission d'enguête parlementaire sur le maintien 
de l'ordre. 

Monsieur, 

Je vous prie de bien vouloir vous présenter à l'audition conjointe avec M. Paul BRUN, commandant de la 
CR.5 33, dans le cadre de la commission d'enquête parlementaire sur le maintien de l'ordre: 

le 20 février 2021 de 14h à �Sb3q_ 

Je vous rappe lle, conformément à l'article 6 de !'Ordonnance n•ss-1100 du 17 Novembre 1958 relative au 
fonctionnement des assemblées parlementaires, que toute personne qui ne comparait pas, refuse de 
déposer ou de prêter scment devant une commission d'enquête est passible de deux ans 
d'emprisonnement et de 7 500 euros d'amende. 

Les rapporteurs des commissions d'enquête exercent leur mission sur pièces et sur place. Tous les 
renseignements de nature à faciliter cette mission doivent leur être fournis. Ils sont habilités à se faire 
communiquer tous documents de service, à l'exception de ceux revêtant un airactère secret et concernant 
la défense nationale, les affaires étrangères, la sécurité intérieure ou extérieure de l'Etat, et sous réserve 
du respect du principe de la séparation de l'autorité judiciaire et des autres pouvoirs. 

Toute personne dont une commission d'enquête a jugé l'audition utile est tenue de déférer à la 
convocation qui lui est délivrée, si besoin est, par un huissier ou un agent de la force publique, à la requête 
du président de la commission. A l'exception des mineurs, elle est entendue sous serment. Elle est, en 

outre, tenue de déposer, sous réserve des dispositions des articles 226-13 et 226-14 du code pénal. Les 
dispositions du troisième alinéa de l'article 54 de la loi du 29 juillet 1881 sur la liberté de la presse lui sont 
applicables. 

Les auditions auxquelles procèdent les commissions d'enquête sont publiques. Les commissions 
organisent cette publicité par les moyens de leur choix. Toutefois, elles peuvent décider l'application du 
secret. 

·I Commf!nlé [C1 ]: l'\drt:sse ? 

[ Commen" [C2): Ueu? 
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Les personnes entendues par une commission d'enquête sont admises à prendre connaissance du compte 

rendu de leur audition. Cette communication a lieu sur place lorsque l'audition a été effectuée sous le 

régime du secret. Aucune correction ne peut être apportée au compte rendu. Toutefois, l'intéressé peut 

faire part de ses observations par écrit Ces observations sont soumises à la commission, qui peut décider 

d'en faire état dans son rapport. 

Dans l'attente de vous recevoir, je vous prie, Monsieur, à l'assurance de mes salutations les plus 

distinguées. 

M. Pierre DUPONT

Président de la Commission d'enquête sur le maintien de l'ordre 
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'riodes Commissions Réunions Durée en heures 

101/10/12 - 30/09/13 · 5 116 
.. 

177 
01/10/13 - 30/09/14 5 214 257 

01/10/14 - 30/09/15 3 102 185,15 

01/10/15 - 30/09/16 4 158 262 

Evolution de l'activité des commissions d'enquête au cours de la XIVème législature 

300 

250 

200 

150 

100 

50 

0 

01/10/12 - 30/09/13 01/10/13 - 30/09/14 01/10/14 - 30/09/15 01/10/15 - 30/09/16 

■ Commissions -Reunlons 1:1 Durée en heures 

C) 

:Z � 

rn 
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Le xxxx 2021 

M. Le Garde des Sceaux

Ministère de la Justice 

Objet: Communication d'un rapport de l'Inspection générale de la justice sur le traitement des personnes 

placées en garde à vue à l'occasion des opérations de maintien de l'ordre. 

Monsieur, 

Dans le cadre de la Commission parlementaire sur le maintien de l'ordre, les personnes travaillant sur ses 

questions nécessitent de la part de vos services, la communication d'un rapport de l'Inspection générale 

de la justice sur le traitement des personnes placées en garde à vue lors des opérations de maintien de 

l'ordre. 

Aussi, vous voudriez bien me faire parvenir au plus vite un document complet et je vous en remercie par 

avance. 

Dans cette attente, je vous prie, Monsieur, à l'assurance de mes salutations les plus distinguées. 

Mme Marie LEFEBVRE 

Rapporteure de la Commission d'enquête sur le maintien de l'ordre 
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Modèle CAN-OR v3 c, EXATECH 
Nom de naissance 

: 

Prénom: 1 I I I  1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
��� dep���:�: Né(e)le: 

(L" numéro e,i celui qui figure sur la convocarion eu la feuille d'émargem,int) 117 ·5 120 1 

Concours: .... J\S¼\�.(lA\t .... lLL..�---�(e,�n ... Jk ... GU. ... FQ.l'L ........................................... . 
Épreuve: .... G.Q-Oko.n-... Qd.J-n.b.M�(o.kiv� ....................... Session : ... 2o2..1 ......................... .. 

CONSIGNES Remplir soigneusement, sur CHAQUE feuille officielle, la zone d'ldentlllcatlon en MAJUSCULES. 
Ne pas signer la campos/lion et ne pas y apporter de signe distinctif pouvant Indiquer sa provenance. 
Numéroter chaque PAGE (cadre en bas à droite de la page) et placer les feu/lies dans le bon sens et dans l'ordre. 
Rédiger avec un stylo à encre foncée (bleue ou noire) et ne pas utiliser de stylo plume â encre claire. 
N'ëffëcluer aucun collage ou découpage de sujets ou de feu/lie offlcle!le. Ne joindre aucun brou/1/on. 

CONCOURS D'ASSISTANT DE DIRECTION 

ET DE GESTION 

2021 

ÉPREUVES D'ADMISSIBILITÉ 

ÉPREUVE DE GESTION ADMINISTRATIVE 

Ce document composé de deux pages doubles numérotées de 1 à 8 constitue la copie, sur 
laquelle vous devrez composer, à remettre en fin d'épreuve 

1/8 24
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Modèle CAN-OR v3 c, EXATECH 

Nom de naissance 

Prénom: 

li) .• 1 1. de placement

1 1 1 1 
1 1 1 1 

(Le numéro est ,;elu, qu, f,gvœ sur la convoœtion o,,, la feurlle d'êmsrpement) 1 "·' "' 1 
Concours : ...... A. 5.� .)t:0-J'.\l. ... L. .. di.c�.clio. I'.\,_ . ...o.!: ... � ... �tL ÜA,., ...................... ' .................

Épreuve: ..... @.e.o_tiQ.r.\. .... Q.cl(hl.hl.�\:IoJi.Y.� ................... Session: ....... 2a2.� ......................
CONSIGNES . Remplir soigneusement. sur CHAQUE feuille officielle, la zone d'identification en MAJUSCULES . 

Ne pas signer la composition et ne pas y apporter de signe d/Slinctlf pouvant Indiquer sa provenance. 
Numéroter chaque PAGE (cadre en bas à droite de la page) et plaoer les feuilles dans le bon sens et dans /'ordre . 
Rédiger avec un stylo â encre foncée (bleue ou noire) et ne pas utiliser da stylo plume â encre claire . . N'effectuer aucun c;o//age ou découpage de sujets ou de feuille officielle. Ne Joindre aucun brouillon . 

Annexe 3: Suivi budgétaire des dépenses 
Projet: aménagement de l'espace réception 

SUIVI DES DÉPENSES - CALCUL DES ÉCARTS

Postes de dépenses Nature des dépenses 

Ouverture mur pour fenêtre 

Volet roulant 

Aménagement du local Peinture plafond 
(travaux) Peinture mur 

Revêtement sol 

Électricité 

Banque d'accueil 

Canapé d'accueil 3 places 

Canapé d'accueil 2 places 

Siège de bureau administratif 

Achat du mobilier 
Table basse 

Présentoir de documents 

Cloison modulaire 
Fmfail livraison + montage +
installation 

Achat de matériels Standard téléphonique (petits équipements) 
SOUS-TOTAL 1 

Frais administratifs ou de structure (2 % max) 

Divers et imprévus (5 % max) 

SOUS-TOTAL 2 

TOT AL GENERAL 

Montan/des 
dépenses 

prévisionnelles 
TTC en€ 

1 252,26 

719,28 

1 672,56 

2 026,56 

2 618,64 

348,00 

1 770,00 

l 428,00

546,00 

360,00 

448,80 

478,80 

3 750,00 

120,00 

379,02 

17 917,92 

358,36 

895,90 

1 254,25 

19 172,17 

Montant des 
dépenses 

réelles TTC 
en€ 

J\ Z51-, 26 
+ \<3 12.� 

./\ E,�'L,S( 

l. o1� /;(;
'2�\�1bl 
?>'3.o, 6-o 

/\ no, 00

/\ LU,eo 

'Slio,o.o 

3=t'l..., 00 
�l-\o, oc 
Lf+-2- 1 00 

3+65 ,oc 

/\�,oo 

,�� /:i2.. 
.1- f+ � 1 G .�2. 

3S8,3: 
�5S 1'6

1.

A 2.S4,\� 

A3 \1-o,��

Écarts en
e 

0 
0 
0 

0 

0 
-):}1 '-io 

0 

0 

-fi ,oc

-1, 11 1 00

- 15 �o

- (;/lo

-t- IS,cc 

0 

-+ 111,bc 

- 1\ '1i::
-D o 1 

1 � 

-O 1 0'.'.1 

- 0 1 \c

- /1, Lt�

Écarts en
% 

0 
0 

0 

0 

0 
- 5 1 00

0
0 

- 11, 0 9

� 3.3g, 
.A,�G 

- Jl ,�'l

+ 0
1 
l.o 

0 

+ l,11
- o,oi

0

.::>

0 

- o,ci

Date de dernière mise à jour: .AA-L"-c\....L 3 1 ,""-.a_;_ 2o·2-, _ 
Observations : u,p --L t.OJ .. tA ch_ r �...,__ L ff\. (,\_ j Oru 0.U (Y\,L (\ C f'U) � r l2__ m O � d . .L e.,.__

J-1: h. l'v\..QX[r�l!..l �ScC\t C-Omp�,�� • lL \ouclgd ¼ pœJeLQ e_Q 5/8
rP>..fliJ ri� 

, 
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Concours de recrutement d'assistant de direction et de gestion 

Gestion comptable et financière
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Modèle CAN v3 c, EAATECH 

Nom de naissance 
= 

Prénom 
: 

dep��:::�: 
(Le numéro est celui qui figure sur la convocation ou la feu/lie d'émargement) l 1•' 120 1 

Concours : ... �Y.c-�k. . .J..t. .. !�d-\; �.JI: .. c;H:. ... �.�J;.,4 ............................................................. • • • • • • • • • •· • • • • • • • • • • • 
Épreuve: .. �!IY.'\ ... �.� .. ti,..�.,,.o,� .................................. Session: ...... �.t..1 ........................ . 

CONSIGNES Remplir soigneusement. sur CHAQUE feuille officielle, la zone d'identification en MAJUSCULES, 
Ne pas signer la composition et ne pas y apporter de signe distinctif pouvant indiquer sa provenance. 
Numéroter chaque PAGE (cadre en bas à droite de la page) et placer les feuilles dans le bon sens el dans l'ordre. 
Rédiger avec un styla à encre foncée (bleue ou noire) et ne pas utiliser de stylo plume à encre claire. 
N'effectuer aucun collage ou découpage de sujets ou de feuille officielle. Ne joindre aucun brouillon. 

•·······M \;li\_\.-cV".\ . 11. .... '·················-·························································································································································•········· 

................... ................ _________ _.'1.if1?.'-l�f-----------············· ................... •································ ............ . 

··················· ... �!\S'.b ..................................................... I\itt�.""!l"".�·········· ............................................ t..��r.o.e ..

················-· ................ è;,..�bo,.l .. :.'1.Q.CQ.É.)lt6 -:..'to...-::.. ... f::: ....................................... . ............................. .. ································ ·············· 

��. Al¼;� .. -.��J ...... - ................................... ············-···•·-·····•··••·· . ... . ..... .
-f 

1--------···cl� .. --------·····················-··········· 

............ �r.�Jr�� .. l\o!\ -wotk� l-;__��) . 
... �4m ............... . .. î.YA ... � .... �k�. � ., �""-·""'-� )_�············· ······ ··--· ···-··· ··· 

·············-·· .. .. �1..1.. ................ . ... ·············· ................ ���.�.:i ................ ·•···· ······ . . ............. .

................. ·············-·· ...... �� .. &tk.� ... ::....�-�··································· ·············-····•·············

··•· ······· ... ·•····· ·········1----------

... ��··· ·······•········· .. K .. RR .C...L�C"\�l� � l '�t�r'� �roP. 
(' ' 

44}!-t .. . \V� .'l\d ��e..� .. �� .. �l-u,."' . ................ .............. 4oopü

··············· .. 4-.fl�i.. ......................... ...... ........ R.�R)l � ca�clt.r

. .

............... ............... .. . � ... �.c.(b�hf . .c::rM...4tX.A.� -·· . .................. ............... ................. .................. . 
ry( ��.� t.» <2.- . !Î .. / r. 33
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Modèle CAN v3 c, EXATECH 

Nom de naissance: 1
Prénom: 1

de P��:::�: Né� le : 
(Le numéro est celui qui Rgure sur la convocation ou la leullle d'émargement) 

Concours: ........ ���.� ... �«.�'-lh .... ù/..k .. � . ..-:"} ........................................................... , .......... . 
Épreuve : ... G.�',Cl� ... ��� .. �.h�J.v.L.-. .......................... .. Session : ..... 'LP.L-1. .. ....................... . 

CONSIGNES • Remplir soigneusement, sur CHAQUE feuille officielle, la zone d'identification en MAJUSCULES. 
Ne pas signer la composition el ne pas y apporter de signe distinctif pouvant indiquer sa provenance. 
Numéroter chaque PAGE (cadre en bas à droite de la page) et placer les feuilles dans le bon sens et dans l'ordre. 
Rédiger avec un stylo à encre foncée (bleue ou noire) et ne pas utiliser de stylo plume à encre claire. 
N'effectuer aucun collage ou découpage de sujets ou de feuille officielle. Ne joindre aucun brouillon. 

···························�� 

k � ,� k.. W\AU<> olt <rl;\\J1✓ .. &tt.L ................................. .

··············· ················----------· �î: ________ ,__ ...... .._. ..
................................... ····················-·············· ·.,;······· 

<;;;.�!.\1,. . ................. .... �fl\l.� ........................................................................ ......... 4î. � .. .................................... .......... .

b�/.\4 ................. ..... îi-,.J�� ... t!Vm..��··•�·�� ................. ....... ..... l.\.o.oopo. ... .................................... ..........
l{i� . ......... ...................... ...... e��. R��� ................................... .......... 4·� �

�e3-

.Ça(tÙl't!>..�� ... � .. 3:è.� .. 1#�� ................................ ....................................................... .......... .. .

J:, ·················J., -------- ----------t-·································· ............................. .... . 

--�¼ . ................ f��t {4��� .. � � /\�;ci). . ................. _ .......... ..... ........... . 
....... ....... .. �.M.. .. ��-<Y) u��� .l1�0AJ . ...........

I'"' 

............... ... �� ... ············································�···'°�·�' ·································· .......... .... A fl:io
1
QO .... ..... . 

................ ... �ll.... ·············•·•··········-··········- .......... f �Lt�\-1 ... c...��. ·················-····-········· ................ ".\.'.kq �- ·········-

. �� .. �i�t� .... Jl,.-l�f �4_ ................................... .......... .

. ................................ ..,_ ________ cl.', ---------i
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Concours de recrutement d'assistant de direction et de gestion 

Bureautique
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Dossier 1 
Amélioration de la base de 

données « Salariés >)
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Dans un premier temps, j'ai mis en forme le tableau et j'ai rajouté la possibilité de filtrer par 

en-tête. Il sera donc plus facile de trier les données (alphabétique par exemple) et/ou de n'en 

afficher que certaines. 

Ensuite, j'ai rajouté un champ «Pôle» afin de distinguer les employés des deux pôles. Ce 

champ est une liste de valeur qui tire ses données d'une troisième feuille nommée« liste». 

W.CUN 
F<.>Mt04Efl 

TRCIGLETIE 
LEI/V 

.PONT!:WAN 
0.:.\A(QUI 
ÇHE\I_IN 
O;{A.Vlt$1 
ffl()rtf 
GAANO 
IA<;QT 

f.Jtlr'l"3 Mav1ani:c MéR1cleÙle 
Set,� t:i6 nN1l��,.,,,1 Vr1lf'H.l11->,:,,-\ 
Mh:1\0:H� 18rwTMen 
o,v,d !Il •uf! dF l.:1 Pw!u: 
Oldfe-t M r1,1"' du Nord 
�Ohl,i 1S�tSflJ8 i:ïUC"i-E.l"'\E1 \•é/[ 
JHn-P.aul 51 r._.e, de,: S-81.thU 
i..hn�w-� t:; rui; de iie=:iY� 
$.•i;scale 71 av�n-..i! {'r..;fh!" ôè G .. uth, 
�slrQ 30 r1.11:1 et".:: 1 Ë?Ct-lle 
-.�rK.11 12 rul! Nr:.!1�0.;rn� d@lm"filttl• 

$4.JAC Ai!ortvUt� <.�25 7J: 66 31 SllMC�comme«ia:t 
., .. ol; � .. ,1, -flfi t :i S.5, 1.l 23 A,�1�• l!l,t!e1 '@ O,•ectl'On e1 <Ji!' {1,..;.110,; 

'6320 l'htits -Co '->�79�1 Comilêelèlt�Cré 
�oœ Pam œ n 25 .,� 11 Ch,1rg� fe�-e.u. .1ll �(1(1#�11. l,)feHe 
9tli600 Vilt�Julf œ.-7'S5 l2 lf- C0mfl'ê-de l-?ctu(e 
r..vu Pirlft t."'t- fl�:) :,� fi Ull�t .. lriC'!.! �d1t0(1,}fé 
93800 A\..1�v-.;ous-:E-O(S t!'6 7.f; U f2 25, S@n,i� _l;�M.�nér'.iâi} ..... 
:J-470:} fi .lts.o+,� .:,,;foi": ÜC- 577! 14 47 (OITC�IOI": 
94400 \i'1t:y 1i!Jr SernE MM !-.J �!:-,i (.nrr-PC:'':'-" ,c,,tor1.3I@ 
;.tilt'· .l."C'.J':)I .. ���, 11 2:4 (Ol"l'\lt� d!!.l�.:,,:vr!! 
r,,tJl'J 51,n� l'l6 14 71 lS l] Allt�ta'lt@ i:!p�tlP. 

lttt-tf,nu-.., su1nâr�h�te i 
n.,,;t....., 
J,Mn•Hf' 

lttlefi:ve �t!!1�!dh!.\e 
uu�r.aru� gr:n�nttt:�� 
Dned1B"' 
�1tiéomJre &én@rafü,te 
LltMr:iru-e qener.lhsw 
l1n�nm ... c� S;eoné-r•I� 
Litter.;:!��� St�n,c:-.,;i,1:n-:­
OlrY.'t,Q� 

J'ai nommé la liste des pôles:« Liste_poles » afin de la trouver plus facilement par la suite. 

Lls7e_pôlP<: 

A 

31 
.. 

5 

6 

7 

8 

9 

JG 

11 

12 

13. 

u 

15 

16 

17 

18 

19 

2-0 

21 

22 

23 

. 

8 

Orrect1on 

JEUfll!SSe 

Littérature Jlnéraloste 

0 G H 

Cette feuille servira également pour toute autre liste de valeurs que l'on voudrait créer par la 

suite afin de structurer notre base de données. Une piste d'amélioration serait de structurer 

les libellés des postes. J'ai décidé de la masquer pour ne pas polluer la mise en forme. 

Çoulew· d ongiet 

5€:lêcbonrier tcuti::o ,e:: teuille,: 
! 

-
1 .i... - ---

Ci-dessous le formulaire de création d'un nouveau salarié, dans la feuille« Formulaire>>. Du 

fait de son interface ergonomique, il permettra à Manon d'être plus efficace dans sa saisie. 
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Il faut donc qu'elle renseigne les cases blanches et peut ensuite valider sa saisie. Le bouton 

«Importer» utilise une macro qui vient recopier toutes les données saisies ici directement 

dans la base de données. La donnée« Pôle» utilise aussi la« liste_poles ». 

Pour la phase de test, j'ai importé les nouveaux salariés Hélène MAISON et Pascal ROBIER. 

Nouveau salarié 

Nom l'-'AISON 

Adresse ju rue Tronchet 

Code postal ._17_500_8 _______ __.

Telephore !06 S8 78 45 12 

D 

Prenom L!H_e_le_n_,. ___________ ___, 

Ville ._!;i_a_n_s ____________ __. 

Poste Respcnsable a·ecm1on htterature ge'leral,ste 

lmportN J 

t.f.::.e .. 1,. rit - bt-n·t J)fJf"l'lf ��-�.!J., 

r. 

Nouveau salarié 

Nom Jnoo,rn 1 

A:tresse lb.., oo.,. e·,,.rd -� ·:.,., t·re 

\.:C::P po-.f;t , ..... ) 

"'elq:"'o-,e ,�.,-PS:BU 

P,lh! l�tvresse !·

Drér:oM l•ucol 

'vlli"' l·.,1u11 , 11 ,,,,•1 

PQO\O IRe,µun:,J let_ L't;I_ :.n: ,._ 

lry Ç<Ah!!· 

"• 

.. 
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La Macro fonctionne et les salariés sont bien importés. 

A )( 
A • 

Hu.n � "-"cv1 � .,. 
6"f1.M,,I"•""• tk�• 1"�• 

-· t::clll · ft t: cm M · mil· 
... h.t...� ,l!ur..a 28 l'�.Jt ,.,,.aie re ,.a,o .\H�if'.e 
5 �\>,:;.�� �.. l2'b'::J-.sè l'1\4,. ts .:1:-c$ :!,Ci1'P":!rlt 
& t�OIStf"..,.r 

C:�",Vj=R 
Z �JCHET 
l GF-4"',0 
, .wcr 

s.,," . .a 
lf•n,,,.;.'� ... 
(t•rht·>t!' 
Plsc.111:.? 
C'ts1·e 
.,. ..... 

\)1 .... "'1!5�ft 
,;n,'1.i .. 1.l!IG,1,. 
7-1 a.C'r-U:(1'111f'I! ce G-l._,!!41 
?0ruedc-1-e�o•t 
111 _,·,,.:,u C'-a •ir ... ,,. 

Ci-dessous le code de la macro 

Sub employe_saisle() 

' E>mploye_saisie Macro 
Pour la saisie d'un nouvel employé. 

'Touche de raccourci du clavier: Ctrl+Shift+E 

Ra nge("E6").Select 
Selection.Copy 
Sheets("Base de données").Select 
Range("AlS").Select 

�P,-th Ué/.s:0:�•'·11 ,f?.tfe�r,\fllf;. '"- ,illAF•'"'n"' 
'4800 ", C: UJ1 

0!;47$5 lllâ (:,,'I" �C!'le� re 
"'50il "')111 00.JlJ,s .. -, t rC<T'"i"t'M •;.rl,..e, 
(j:lte(UA,,;-fta·,..._,..�, l)&/�41122J Sr-lYW.Promt"'l-1 l•f 
'4,TJO •�,i ,r lt\ Aif.,..-: ut t,lf 78 11; 1 i'.','lrfH.H(lt'l 
94400 vu,y�r s.eir-e: OCIR.S!I "" c�ct10-., fdn:.wi111e 
9-!tlD Al JCII 06- :1,3 � • .;.l ;t ,:.;�;:,c;:, ,,:f'f ,,. 
� �"' MTt;n JIU .-.1-..,l.i:"'.l@•f'P"'rll � 

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _ 
:=FalsE>, Transpose:=False 

Sheets{"Formulaire").Select 
Application.CutCopyMode = False 
Selection.Copy 
Sheets("Base de données").Select 

Selection.PasteSpecial Paste:,,xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _ 
:=False, Transpose:-=False 

Sheets(''Formulaire").Select 
Range{"G6").Select 
Application.CutCopyMode = False 

Selection.Copy 
Sheets("Base de données").Select 
Range("BlS").Select 
Selection.PasteSpecial Paste:-xlPastcValues, Operation =xlNone, SkipBlanks _ 

:=False, Transpose:=False 
Sheets ( "Fo rmu I aire ").Se lcct 
Range("E8:G8").Select 
Application.CutCopyMode = False 
Selection.Copy 

Sheets("Base de données").Select 
Range{"C!S").Select 
Selection.PasteSpecial Pastc:=xlPastPValues, Operation:-xlNone, SkipBlanks _ 

:=False, Transpose:=False 

Sheets("Formula1re").Select 
Range{"El0").Select 
Application.CutCopyMode - False 
Selection.Copy 
Sheets("Base de données").Select 

" 

1111•r•11a�.-r,�••11t• 
J1t .. ,:,·,1�� .. ,.,,.lhiP 

Ltt!�.:.�u� if'\tt1l1!>�9 
,t\�.l!J� il.,..,.,,.J".� 

l)da-�tO!l 
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Range("D15").SelPct 
Sclcction.PasteSpecial Pastc:=xlPasteValues, Operation:=xlNone, SkipBlanks _ 

: =False, Transpose:=Falsc 
Sheets("Formulaire").Select 
Range( "G 10" ).Select 

Application.CutCopyMode = False 
Selection.Copy 
Sheets("Base de données").Select 
Range("ElS").Select 

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues. Operation:=xlNone, SkipBlanks _ 
:=False, Transpose:-False 

Shccts( "Formula ire ").Select 
Range( "E12").Select 
Application.CutCopyMode = False 

Selection.Copy 

Sheets("Base de données").Select 
Range( "FlS").Select 
Sheets("Base de données").Select 

Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValuês, Operation:=xlNone, SkipBlanks _ 
:=False, Transposc:=False 

Sheets("Formulaire").Select 

Range("G12").Select 
Application.CutCopyMode - False 

Selection.Copy 
Sheets(''Base de données").Sclect 

Range( "GlS ").Select 
Selectior. PasteSpecial Paste:=xlPasteValucs, Operation:-xlNone. SkipBlanks _ 

:=Falçe, Transpose.=False 
Shee ts{" Formulai rc" ).Sele et 
Range("E14").Select 
Applicat1on.CutCopyMode - False 
Selection.Copy 

Sheets("Base de données").Select 

Range("H 15").Select 
Selection.PasteSpccial Paste:=xlPasteValues, Operation:-xl None, SkipBlanks _ 

:=False, Transposc:=False 

Sheets("Formulaire").Select 
End Sub 
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.. 

Dossier 2 

Amélioration du processus de 

gestion des soumissions de 

manuscrits 

.. 
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Dans le formulaire de soumission j'ai pris soin de ne laisser le droit de modification que pour le 

« Remplissage de formulaire», manipulation ci-dessous: 

Restreindre la modificat. ..... x 

1. Restrictions de mise en forme 

Ltmiter la mise en forme à une �élection de
styles

Parametres ..

2. Restrictions de modificatiom

✓ Autoriser uniquement ce type de modification
dans le document :

Remplirnige de formulaires ..-

3. Activation de la protection

Êtes-vous prèt à apphq1Jer ces parametres? /Vous
pourrez tes désactiver 1-1ltérieuremmt)

Oui, activer la protection 

Le candidat peut alors renseigner les champs un par un, en commençant par la civilité (liste 

d'élements prédéfinis). 

Soumission d'un manuscrit 

Auteur: 

Civilité :·Monsi�r .,, 

Nom· �- nt•er rl texte 

Prénom Monsieur r et,t -er du t�xt<" 
Madame 

Nom de pfiTl'ft'è""":.,,.l..,.,M"'�,""Je"".z'""f"'",L....,i!""F.ï=:::,=li'""'i�,,..,,l !c r J t ,:ru-;; tere 

C:noï'sissez'un élément. 

Ici, Maria Dupont (personnage fictif) a la possibilité de rajouter des réseaux sociaux. 
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Auteur� 

Civilité: Madame 

Nom: Dupont 

Prénom: Maria 

Nom de plume : I' ADG 

Adresse : 233 boulevard Saint-Germain 

Téléphone: 0612 10 12 13

Mail: Oupont.maria@adg.fr 

Elle peut choisir dans une liste définie si c'est un ouvrage destiné aux adultes ou aux enfants. 

Titre : Lo: concours 

Nombre de mofa : 6000 

Adulte ou Jeunes5e :1Jeunessef:1 

Genre: ri
.
o < s 

.. 

se
.
z .,-�isiss:;; un élément.

Nature : '. 1.;:1 s SS'" '"
li

lte s : C11quez ,1; ap.;v1; ;;z 1--:1 po.,r "''tr-ë:r ,::.� :,;;,.te 

Commentaires . " , ... ,�:- '"' · �p::•uve.: cc r.TI::î1.Jni:îr;;;, t1 � '<â-1e 

Jeune,,,,: 

A partir de là, elle pourra choisir le genre ainsi que la nature. 

Manuscrit: 

Titre : Le concours 

Nombre de mots : 6000 

Adulte ou Jeunesse: Jeunesse 

Genre ·C1o�i�s;z·;;-éléi;e"nt. 
---•-. _,..w• -•••·--•••• '• .. ••-• .. -•- ••• • · ••• J Nature Choisissez un élément.r'bre de tomes:'.. ·qwz ·� t1rë>.

Comm 

Roman 
1conte 

Merci 1
80 

manusqAutre 
(format Word} uniquement par mail à l'adresse: 

accompagnee de votre dossier de soumission et votre manuscrit 
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Manuscrit: 

Titre : Le concours 

Nombre de mots : 6000 

Adulte ou Jeunesse : Jeunesse 

6enre: Conte 

Nature 'sjri� '"" ombre de tomes : S 

Comme Choisissez un élément. ·c: ;:,or f",tre, � :.ote. 

Unique 

Série 
Merci ëf

ë

jôm � soum1�s1on (format Word) uniquement par mail à l'adresse: 

Vous trouverez joints à cette présentation une impression du formulaire et un exemple. 
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. " 

Éditions Bergemont 

Soumission d'un manuscrit 

Auteur: 

Civilité : c ois ssez un élem:>nt 

Nom: Cliquez OL lpp1. vei ici pour :.:ntr. r du texte. 

Prénom : 1quez ou appuyez 1c1 pour entrer du texte. 

Nom de plume: ... liquez ou appuyez 1c1 pour entr12r du texte. 

Adresse: ... 11quez ou appL,�ez I pour entrer du texte 

tr rd te ... t 

Mail : < lrquez ou appuyez ici pour entrer du textn 

Réseaux sociaux : L 1quei ou appuyE', ici pour entrH du texte 

Manuscrit: 

Titre : Cliquez ou appuyez kt pour t!ntrer dti texte. 

Nombre de mots : liquez oi..: dppuyez c1 pour en .rer du texte. 

Adulte ou Jeunesse : � s ssel m èlerr ent 

Genre: Ch01s1��m un élE:•ment. 

Nature: oi,;i,;,; 1 uf' eler-ter Nombre de tomes:(., qu 1 ou r.,puv ,c; .Jour nll d du texte. 

Commentaires : iquez ou anpuyez 1c1 pour entrer du texte 

Merci de joindre soum1ss1on (format Ward) uniquement par mail à l'adresse : 

manuscrits@ed1t1onsbergemont fr, accompagnée de votre dossier de soumission et votre manuscrit 

(Word ou PDF). 

Les Éditions Bergemont s'inscrivant dans une démarche de responsabilité sociétale de l'entreprise, 

les envois adressés par courrier ne seront pas pris en compte ni retournés. 

/40 
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' 

♦ 

Éditions Bergemont 

Auteur: 

Civilité : Madame 

Nom: Dupont 

Prénom : Maria 

Nom de plume : I' ADG 

Soumission d'un manuscrit 

Adresse : 233 boulevard Saint-Germain 

Téléphone : 06 12 10 12 13 

Mail : Dupont.maria@adg.fr 

Réseaux sociaux : Facebook : Maria Dupont 

Réseaux sociaux : Twitter : mariaa 

Manuscrit: 

Titre : Le concours 

Nombre de mots : 6000 

Adulte ou Jeunesse : Jeunesse 

Genre : Conte 

Nature : Série Nombre de tomes : 5 

Commentaires: C'est mon premier livre 

Merci de joindre soumission (format Ward) uniquement par mail à l'adresse : 

manuscrits(@ed1tionsbergemont.fr, accompagnée de votre dossier de soumission et votre manuscrit 

(Word ou PDF). 

Les Éditions Bergemont s'inscrivant dans une démarche de responsabilité sociétale de l'entreprise, 

les envois adressés par courrier ne seront pas pris en compte ni retournés. 
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Utilisation 

d'Outlook 

Editions Berge1nont 

.
. 

. .,· . 
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